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ROZDZIAL T

LABORATORIA

Administrowanie laboratorium

Na potrzeby aplikacji egzaminacyjnej 5 utworzony zostat panel do
zarzadzania laboratorium. Dostep do panelu posiadajg osoby, odpowiedzialne za
techniczne przygotowanie laboratorium do prowadzenia egzaminéw ECDL. Panel zostat
przygotowany bez uzycia indywidualnych kont uzytkownikéw. Do logowania wystarczy
posiadanie aktywnej skrzynki e-mail.

Administrator laboratorium

Kazde laboratorium ECDL podlega pod okreslone centrum egzaminacyjne ECDL. To
wtasnie CE okresla osoby, ktére mogg mie¢ dostep do konta laboratorium. Przyznanie
takiego dostepu jest jednoznaczne z uprawnieniem osoby do rejestracji oraz
wyrejestrowywania stanowisk egzaminacyjnych. CE za posrednictwem konta w systemie
eECDL.pl, wprowadza osobe(y), ktéra bedzie miata dostep do konta
administracyjnego poszczegolnych laboratoriow. Wprowadzenie osoby uprawnionej do
administrowania, polega na wybraniu numeru laboratorium, ktérym bedzie zarzadzac,
wprowadzeniu imienia i nazwiska oraz adresu e-mail tejze osoby. Po dodaniu nowego
administratora, dana osoba pojawi sie na liscie uprawnionych, do obstugi technicznej
stanowisk w wybranym laboratorium.

CE moze zdefiniowaé kilka oséb
do obstugi tego samego W celu zarzgdzania listg 0sob petnigcych
laboratorium. Wszystkie wskazane  funkcje administratora laboratorium, nalezy po
osoby beda posiadaty identyczny zalogowaniu na konto CE w systemie eECDL.pl,
wybrac opcje ,administratorzy laboratoriow’, z
menu ,Aplikacja 5”. Opcja ta pozwala na
dodawanie i usuwanie 0sob, (nie) bedgcych
administratorami poszczegdlnych laboratoriow.

zakres uprawnien. CE zarzadza
aktualng listg o0s6éb petnigcych
funkcje  administratora  poprzez
usuwanie lub dodawanie



odpowiednich wpiséw na liscie. Wszystkie osoby, ktére byly uprawnione, a nastepnie
zostaty usuniete réwniez wyswietlane sg, jako dane historyczne. Jezeli ta sama osoba ma
ponownie zosta¢ administratorem, nalezy doda¢ jg ponownie do listy. Nie mozna wznowic¢
uprawnien osoby z listy nieaktywnych (archiwalnych).

Uprawnienia oséb wskazanych przez centrum egzaminacyjne, jako uprawnione do
administrowania laboratorium, sg bezterminowe. Zablokowanie uprawnien odbywa sie
poprzez usuniecie osoby z listy administratorow. Jedna osoba moze petni¢ role
administratora w wielu laboratoriach, réwniez nalezagcych do réznych centréw
egzaminacyjnych. Moze réwniez uzywa¢ ten sam adres e-mail, dla wszystkich
przydzielonych dostepow.

Logowanie administratora laboratorium

Osoby wyznaczone do petnienia roli administratora laboratorium, mogg logowaé sie do
panelu zarzadzania kluczami i stanowiskami egzaminacyjnymi. Logowanie jest niezbedne
do przeprowadzenia rutynowych czynnosci technicznych zwigzanych z instalacjg
(rejestracjg)  stanowiska  egzaminacyjnego jak réwniez jego  deinstalacja
(wyrejestrowaniem). Logowanie przebiega wedtug nastepujgcej procedury:

PL-LABG999 E
-<: kowalski@interia.pl l

() _
: R

Procedura logowania administratora laboratorium

e wejscie na strone logowania do panelu administratora (www.app5.eecdl.pl),
e wprowadzenie numeru laboratorium oraz swojego adresu e-mail,
o odebranie wiadomosci ze skrzynki e-mail (wysytana automatycznie),

o klikniecie na link w wiadomosci, w celu zalogowania do panelu.

Do panelu administratora laboratorium mozna zalogowac sie
korzystajgc ze strony: www.appb.eecdl.p/

Jednorazowa sesja administratora, po zalogowaniu, trwa do 60 minut.



Klucze licencyjne (licencje)

Kazde laboratorium ECDL posiada okreslong liczbe stanowisk egzaminacyjnych, zgtoszong
i akredytowang przez Komisje ds. Jakosci w trakcje (re)certyfikacji. Dla okreslonej liczby
stanowisk, laboratorium otrzymuje takg samg liczbe kluczy licencyjnych, ktérymi moze
aktywowac aplikacje na stanowiskach egzaminacyjnych. Jeden klucz moze byc¢
wykorzystany tylko na jednym komputerze! Po zarejestrowaniu komputera danym kluczem,
oznaczany jest on jako "wykorzystany” i nie moze by¢ ponownie uzyty. Dostep do listy
kluczy licencyjnych mozliwy jest poprzez panel administratora laboratorium. Po
zalogowaniu administrator otrzymuje wglad do listy kluczy wraz z ich aktualnym stanem
(wykorzystany, wolny) oraz historig wykorzystania na poszczegdlnych stanowiskach

egzaminacyjnych.
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Podziat kluczy licencyjnych na laboratoria i stanowiska

Raz wykorzystany klucz licencyjny, moze by¢ ponownie uzyty do rejestracji
stanowiska, tylko po wczesniejszym zwolnieniu (wyrejestrowaniu poprzedniego
komputera). Dzieki temu wykorzystane klucze mogg by¢ ponownie uzyte, w przypadku
potrzeby re-instalacji systemu operacyjnego lub zakupu nowych komputeréw.
Wyrejestrowanie klucza z poprzedniego stanowiska powoduje utrate jego uprawnien do
prowadzenia egzaminéw ECDL.

Klucz licencyjny jest wazny od momentu jego wydania, do momentu jego
zablokowania, przez witasciciela aplikacji. Klucz moze zostaé zablokowany w momencie
zakonczenia wspoétpracy z laboratorium lub jego zablokowania z réznych przyczyn. Moze
sie rowniez zdarzy¢ ze w miejsce starych zablokowanych kluczy zostang wystawione
nowe. Decyzje o wykonaniu wymienionych operacji podejmuje uprawniona jednostka taka
jak Komisja ds. Jakosci ECDL lub Polskie Biuro ECDL. Centrum egzaminacyjne bedace
opiekunem laboratorium nie moze samodzielnie zablokowa¢ klucza licencyjnego. W
uzasadnionych przypadkach, moze jednak zwréci¢ sie do jednostek uprawnionych, o
wprowadzenie takiej blokady.



Panel administratora laboratorium

Kazda osoba petnigca  funkcje
administratora laboratorium, posiada
dostep do panelu administracyjnego. Po
zalogowaniu dostepne sa rézne zaktadki w
ramach menu nawigacyjnego. Pierwsza z
nich to "klucze licencyjne”, kolejna
"zarejestrowane stanowiska". Pierwsza z

Z panelu administratora mozna
korzystac nawet, jezeli laboratorium ma
status ,zablokowane”. Nie mozna jednak
uruchamia¢ nowych egzamindw, w tym
laboratorium.

nich prezentuje liste kluczy licencyjnych, jakie nalezg lub nalezaty do danego laboratorium.
Klucze prezentowane sg w tabeli i moga posiada¢ statusy: aktywny i nieaktywny. Klucze
aktywne to takie, ktére mogg byé¢ lub juz sg wykorzystywane na stanowiskach
egzaminacyjnych. Klucze nieaktywne to takie, ktére zostaty deaktywowane przez Polskie

Biuro ECDL lub Komisje ds. Jakosci.

Aplikacja egzaminacyjna ECDL

Licencje

Szyjewski Grzegorz,gre @  -pl

1
Stanowiska egzaminacyjne
1

Przyktadowe Laboratorium

wybrane laboratorium posiada: 4 aktywne oraz 9 nieaktywnych kluczy licencyjnych

Menu panelu administratora

Czas pozostaly do konca sesji

Wolny klucz licencyjny, ktory moze by¢ wykorzystany

do rejestrac)i stanowiska egzaminacyjnego

L Wucz li , status data data aktualnie L akei
p. ucz licencyjny Klucza ydani - T .. cje
I R LR R R R R R R LR LR R R r R R RN N R LR R R R L LR R R R R LR SR R N E R RN A RN R LA NN T
' 20151203
: 1. 23964-F2325-1D80D2-95BET aktywny godz. 12:55 kiucz wolny 0
Y e )
2015-07-28

2. CCB2Q-3PQOL-6BUA4-CTB48 aktywny godz.: 14:24 kiucz wolny 0
e e ;I. e
' 20150728 ucz zajety
13 SGMDH-3TVER-MKHTU-TQHBT aktywny Komputer prowadzacego w 3
] godz.: 13:10
1 sali 121

Klucz licencyjny wykorzystywany przez jedno

ze stanowisk egzaminacyjnych o nazwie — 2015-07-29 klucz zajety :

"Komputer prowadzacego w sali 1217 ywny godz.: 13:58 Rejestracja 2015-11-18 13:28
FeeFssssssssSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSsSSSSSSSSSSSssSSsSsSSsSsssss
! . 2015-07-29 1970-01-01 .

: 5 SNTPT-T2GAU-J8730Q-6HSTN nieaktywny godz.: 13:58 godz: 01:00 klucz nieaktywny 3
L Ly ey ] ) P Ry S
Klucz licencyjny deaktywowany przez f75-07-29 2015-07-29
e R gt . . historia klucza
CRNNRE:TETR iasciciela aplikacii. Licencja nie moze godz:1324 | godz: 1324 klucz nieaktywny 0

by¢ dalej wykorzystywana,

Widok panelu administratora laboratorium. Tabela kluczy licencyjnych

Klucze o statusie "aktywny” mogg by¢ wolne lub aktualnie uzyte. W momencie
rejestracji komputera jednym z dostepnych kluczy, uzyskuje on status "zajety” i jest
zapisywany na stanowisku egzaminacyjnym. Dla kluczy zajetych dodatkowo prezentowana
jest informacja, na jakim stanowisku jest aktualnie wykorzystywany. Dodatkowo kazdy z
kluczy posiada swojg "historie klucza", prezentujgcg kolejne uzycia na poszczegdlnych
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stanowiskach egzaminacyjnych. Status ,nieaktywny” oznacza ze klucz byt wydany do
uzytkowania przez laboratorium, jednak pézniej zostat zablokowany. Klucz o takim statusie
nie moze by¢ juz uzytkowany, jednak nadal dostepna jest historia jego wykorzystania na
poszczegolnych stanowiskach egzaminacyjnych. Klucz ,nieaktywny” nie moze zostac
ponownie aktywowany. W przypadku potrzeby wznowienia klucza, w jego miejsce
wydawany jest nowy.

W menu stanowiska egzaminacyjne, mozliwy jest podglad aktualnie zarejestrowanych
komputeréow. Wyglad tabeli jest zblizony do tej prezentowanej na obrazku powyzej, jednak
zawiera tylko aktualnie wykorzystywane klucze licencyjne. W widoku stanowisk
egzaminacyjnych administrator ma mozliwos$¢ sledzenia biezgcego wykorzystania kluczy z
rozktadem na konkretne komputery.

Instalacja aplikacji egzaminacyjnej

Przed instalacjg nalezy zawsze pobrac¢

najnowszg dostepng wersje, z panelu Domysina lokalizacja instalacji to
administratora  laboratorium. Instalacja  profil uzytkownika Windows. Zaleca sie
polega na uruchomieniu pliku  zachowanie tej lokalizacji dla instalacji i

instalacyjnego oraz postepowaniu zgodnie ~ Przeprowadzenie jej w profilu, ktory jest

z instrukcjami wy$wietlanymi na ekranie. ~ WYKorzystywany do prowadzenia
Pamietaj, aby instalacje przeprowadzi¢ dla  €92aminow ECDL.

profilu uzytkownika w systemie

operacyjnym, na ktérym bedg odbywaty sie egzaminy ECDL. Do instalacji aplikacji
niezbedne s3g réwniez uprawnienia administratora systemu operacyjnego. Po poprawnie
przeprowadzonej instalacji i pierwszym uruchomieniu aplikacji, pojawi sie okno rejestracji
aplikacji na stanowisku egzaminacyjnym. W celu dokonania rejestracji, nalezy wprowadzié¢
klucz licencyjny i ew. nazwe stanowiska egzaminacyjnego.

Aplikacja egzaminacyjna podczas egzaminu kopiuje pliki na/z pulpitu komputera.
To sprawia, ze niektdre programy zabezpieczajgce, moga traktowac instalator, jako
plik potencjalnie niebezpieczny np. wirus typu ,Trojan”. Przed instalacjg, upewnij sie
czy podpis wydawcy oprogramowania jest prawidtowy. Gwarantuje to bezpieczeristwo
instalowanego programu.

UWAGA Do prawidtowego dziatania aplikacja egzaminacyjna musi mie¢ mozliwosc
komunikacji sieciowej, z serwerem https://eecdl.pl Nalezy zadba¢, aby wszystkie zapory
sieciowe oraz inne zabezpieczenia znajdujgce sie na komputerze jak i w sieci lokalnej,

v



umozliwiaty aplikacji potgczenia z serwerem ECDL. Aplikacja podczas dziata wykonuje
operacje zwigzane z kopiowaniem plikéw na oraz z pulpitu komputera. Nalezy ustawi¢
wyjatki lub wytgczy¢ blokady we wszystkich zabezpieczeniach natozonych na
wykorzystywanie pulpitu, przez aplikacje systemu Windows.

Otwieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeniach ﬂ

Czy cheesz uruchomid ten plik? : ?
+ o - Szczegoty podpisu cyfrowego : n

(E Mazwa: Ch\Usersh,
Ogdine  Zaawansowane

. Informacje podpisu cyfrowego
fet | Podpis cyfrowy jest w porzadia.

Qd: CAlsersh

Hrucham Anulug

Informacie o osobie podpisujace]

Imée i nazwisko: |m Szyjewsk

| Znwzze pyta) proed etwarcisen tege plilu

Pliki paehadzaes = Inbarmaty mogs by usytecrns, sl tan byp pliku
[ 'h_ meie byt szkedlwy dls kemputers. Urachamia) wylgeznic

opragramawanie pochodzyce od zaufamych wydawcodw. lakie e

zagradenis Czas podpisu: |

Adres e-mai: |;.E-ZF,E'.'.9( @gorg.pl

/===
: Wyswiet] certyfikat :

Certyfikat wydawcy oprogramowania

Aktualizacja aplikacji egzaminacyjnej

Biezgca aktualizacja aplikacji egzaminacyjnej pozwala na zachowanie jej poprawnego
dziatania podczas egzaminéw. Kolejne wersje aplikacji wprowadzajg zmiany ktére:

o eliminujg btedy wykryte podczas dziatania,
o wprowadzajg zmiany wptywajace na jej lepsze funkcjonowanie,

» dodajg nowe funkcjonalnosci, przygotowane przez dostawce ustugi.

Nalezy pamietac¢ aby na biezaco aktualizowaé aplikacje na stanowiskach, w celu zapewnienia
najwyzszej jakosci prowadzonych proceséw egzaminacyjnych. Aktualizacja aplikacji
egzaminacyjnej nie wymaga ponownej rejestracji (wprowadzania klucza licencyjnego).
Wszystkie informacje wykorzystywane dla indywidualnego komputera, zostang przepisane
do nowej wersji. Oznacza to, ze aktualizacji moze dokonaé réwniez egzaminator lub inny
opiekun laboratorium, nie bedgcy administratorem laboratorium ECDL (dostep do kluczy
licencyjnych). Osoba aktualizujgca aplikacje, musi jednak posiada¢ uprawnienia
administratora dla lokalnego systemu operacyjnego.

Pojawienie sie nowej wersji aplikacji egzaminacyjnej, zostanie zasygnalizowane
odpowiednim komunikatem, pojawiajgcym sie zaraz po uruchomieniu aplikacji na
stanowisku. Aktualizacje aplikacji mozna przeprowadzi¢ na dwa sposoby: manualnie lub
automatycznie. Domys$ing metodg jest automatyczna, poniewaz wraz z pojawieniem sie

komunikatu, oprogramowanie aplikacji proponuje uzytkownikowi mozliwosé pobrania i
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instalacji nowej wersji. Metoda ta nie jest jednak wskazana w przypadku, kiedy stanowisko
wykorzystuje mobilne potaczenie z Internetem, o stabej przepustowosci facza.
Uruchomienie aktualizacji w takich warunkach, moze spowodowa¢ zablokowanie
stanowiska, poniewaz nowa wersja nie zostanie pobrana, natomiast poprzednia bedzie
odinstalowana.

@ ECDL 5.2 Updater = =

Aplikacja egzaminacyjna ECDL

wersja 5.2

Dostepna jest nowa wersja
oprogramowania ECDL o numerze:
5.2.16.470

Chcesz jg pobrac?

EETE ETEN

B

POBIERANIE...

Okno aktualizacji aplikacji egzaminacyjnej

Alternatywg dla aktualizacji automatycznej jest manualna. W takim przypadku nalezy
wybra¢ przycisk ,NIE”, co spowoduje standardowe uruchomienie aplikacji w aktualnie
zainstalowanej wersji. Mozna woéwczas przystgpi¢é do prowadzenia egzaminéw z
chwilowym pominieciem procesu aktualizacji. Okno sygnalizujgce potrzebe instalacji nowej
wersji, bedzie sie jednak pojawiato przy kazdym kolejnym uruchomieniu aplikacji. Nalezy
wiec przeprowadzi¢ aktualizacje, w mozliwie najkrétszym terminie. Aktualizacja manualna,
nie rézni sie niczym od procedury instalacji aplikacji (patrz ,Instalacja aplikacji
egzaminacyjnej). Nalezy pobra¢ nowy plik instalatora z systemu ECDL, nastepnie
uruchomié go na stanowisku egzaminacyjnym.

Rejestracja stanowiska egzaminacyjnego

Poprawne przeprowadzenie procesu instalacyjnego, powoduje pojawienie sie aplikacji
w plikach systemowych komputera. Nie oznacza to jednak, ze aplikacja jest gotowa do
przeprowadzenia egzaminéw. Kazdag zainstalowang aplikacje nalezy przed pierwszym
uzyciem aktywowa¢ z wykorzystaniem klucza licencyjnego. Po poprawnie
przeprowadzonej instalacji i pierwszym uruchomieniu aplikacji, pojawi sie okno rejestracji
aplikacji na stanowisku egzaminacyjnym. W celu dokonania rejestracji, nalezy wprowadzié
klucz licencyjny i ew. nazwe stanowiska egzaminacyjnego.



@ NUMER LABORATORIUM

Rejestracja prawidlowego stanowiska egzaminacyjnego.

Kluez licencyjny: | humer-klucz-alice-ncyjn|

Nazwa stanowiska: mdj opis stanowiska

W celu zarejestrowania tego kompuitera, jako stanowisko
egzaminacyjne ECOL, naleZy wprowadzic kivez licencyjny:
Klucze licencyjne dostepne sg dia 0sob, posiadajacych
uprawnienia do administrowania danym laboratorium.

Ekran wprowadzania klucza licencyjnego do stanowiska egzaminacyjnego

Po skopiowaniu jednego z wolnych kluczy licencyjnych z panelu administratora, mozna
uzy¢ go do aktywacji aplikacji na jednym komputerze. Dodatkowo podczas rejestracji
mozna wprowadzi¢ indywidualng nazwe komputera, w celu jego lepszej identyfikacji na
liscie wykorzystanych kluczy. W przypadku pozostawienia pola pustego, komputer zostanie
nazwany datg i godzing dokonanej rejestracji. Po poprawnym przypisaniu klucza
licencyjnego oraz rejestracji komputera w bazie autoryzowanych stanowisk
egzaminacyjnych, pojawi sie ekran potwierdzajgcy lokalizacje laboratorium, w ktérym
komputer bedzie funkcjonowat. Od tego momentu po kazdym uruchomieniu aplikacji,
bedzie ona identyfikowata sie, jako wskazane w kluczu laboratorium.

Rejestracja jest czynnoscig jednorazowg i nie wymaga powtarzania po kazdym
uruchomieniu aplikacji. W trakcie wykonywania rejestracji nalezy upewnié¢ sie, ze
wykonywana jest ona w profilu uzytkownika systemowego, na ktérym odbywac¢ sie bedg
egzaminy oraz ze uzytkownik instalujgcy, posiada uprawnienia administratora w systemie
operacyjnym. Po prawidtowej rejestracji stanowiska, aplikacja powinna wyswietli¢ ekran,
podobny do tego zaprezentowanego na rysunku ponizej. Po wybraniu przycisku ,0K” w
oknie potwierdzajgcym prawidtowg rejestracje, aplikacja jest gotowa do prowadzenia
egzaminéw ECDL. Wyswietlone zostang dane laboratorium oraz jego aktualny adres. Przed
rozpoczeciem kazdego egzaminu, kandydat musi potwierdzi¢ podang na ekranie lokalizacje
laboratorium. Jest to szczegodlnie istotne w przypadku laboratoriéw mobilnych, ktérych
miejsce egzaminowania powinno byé na biezgco aktualizowane, z konta centrum
egzaminacyjnego. Przeprowadzenie egzaminu w miejscu innym niz wyswietlone na ekranie
aplikacji, powoduje ze egzamin jest niewazny.
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Nowe stanowisko egzaminacyjne zostalo zarejestrowane.

s

Stanowisko zostalo prawidlowo zarejestrowane w laboratorium:
PL-LAB9997

Widok ekranu potwierdzajgcego prawidfowa rejestracje stanowiska

Wyrejestrowanie komputera (zwolnienie klucza)

W przypadku, gdy stanowisko egzaminacyjne ulegto awarii lub z innego powodu
niezbedna byta deinstalacja systemu operacyjnego, nalezy wyrejestrowaé¢ dany komputer.
Wyrejestrowanie polega na deaktywacji rejestracji dla wybranego klucza licencyjnego.
Klucz staje sie ponownie wolny i moze zosta¢ wykorzystany do ponownej rejestracji
komputera. W celu wyrejestrowania komputera nalezy zalogowa¢ sie do panelu
administracyjnego danego laboratorium i wybra¢ przycisk "deaktywacja PC", w menu
"stanowiska egzaminacyjne”, dla odpowiedniego stanowiska.

Informacje o aplikacji:

- - T fxalsll
ke 2ASoINg SN
RECE EZ3MINGC NG

CLLAL

Mz by iF Y 1 Y1 Xal-
Nazwa komputera: machding G5

Ekran z informacjg o aplikacji egzaminacyjnej

W celu lepszej identyfikacji wpisu, ktéry nalezy do danego stanowiska, mozna postuzy¢
sie kolumng "nazwa" lub "ostatnio uzyty". Ta pierwsza prezentuje nazwe komputera nadang
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podczas rejestracji, druga wskazuje czas, kiedy po raz ostatni aplikacja zostata
uruchomiona. Nazwe komputera mozna réwniez odczyta¢ bezposrednio na stanowisku
egzaminacyjnym, wybierajgc w pasku aplikacji przycisk "info" (prawy gérny rég okna
aplikacji). Po wybraniu polecenia "deaktywacja PC", klucz zostanie zwolniony, a stanowisko
egzaminacyjne, na ktérym funkcjonowat klucz deaktywowane. Deaktywacja aplikacji na
komputerze nastgpi przy jej kolejnym uruchomieniu, nastepujgcym po wykonaniu operacji
przez administratora. Kazde uzycie klucza (rejestracja, deaktywacja) sg zapisywane w

historii danej licencji.

Wystapit ni%oczekiwany btad!

To stanowisko egzaminacyjne zostalo wyrejestrowane
przez jednego z administratoréw laboratorium.

Osoba uprawniona do zarzgdzania licencjami
w laboratorium usunela ten komputer z listy
autoryzowanych do prowadzenia egzaminéw ECDL.

Widok ekranu informujgcego o wyrejestrowaniu stanowiska

Petna historia uzycia klucza na poszczegdlnych komputerach, dostepna jest w panelu

administratora, jako ,historia klucza”.

Aplikacja egzaminacyjna ECDL

Historia licencji

Rekord zostat odnaleziony, ponizej historia klucza licencyjnego

Polskie Biuro ECDL Administrator, biuro@ecdlpl |

Historia licencji o numerze: SGMDH-3TVER-MKH7U-7QHBT

Wybrana licencja posiada w swojej historii 1 aktywna oraz 2 nieaktywne rejestracje na stanowiskach egzamiancyjnych.

Lp. nazwa stanowiska status klucza data rej data wyrej
CPU: cpu2
1 . 2015-11-25 GPU: gpu2
(64) Komputer prowadzgcego w sali 121 aktywny godz: 0819 MB: mo2
HDD: hdd2
CPU: cpu
2 K ter 03 w sall 121 o 2015-11-16 2015-11-20 GPU: gpu
(63) omputer 3 w sall nieaktywny godz.: 17:14 godz.: 09:56 MB: mo
HDD: hdd
CPU: cpu
3 o 20161106 2015-11-16 GPU: gpu
(62) Komputer 03 w sali 121 nieaktywny godz 11:12 godz.: 16:13 MB: mo

HOD: hdd

ostatnio uzyty

2015-11-25
godz_: 08:30

20151119
godz.: 15:43

20151118
godz.: 09:42

Widok z historig wykorzystania klucza licencyjnego
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Egzamin testowy

Po przeprowadzeniu instalacji oraz rejestracji aplikacji na stanowisku
egzaminacyjnym, zaleca sie uruchomienie egzaminu testowego. To dziatanie ma na celu
sprawdzenie poprawnosci funkcjonowania oprogramowania, podczas petnej procedury
egzaminacyjnej. Egzamin moze by¢ uruchomiony przez egzaminatora z odpowiednimi
uprawnieniami. Musi on mie¢ aktywne konto oraz posiada¢ prawo egzaminowania w
testowanym laboratorium. Egzamin mozna uruchomié¢ dla dowolnego kandydata
zarejestrowanego w systemie. Egzamin probny jest dostepny na liScie modutéw w menu
uruchomienia egzaminu.

141 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych
M2 - Uzytkowanie komputerdw | zarzadzanie plikami
M7 - Przegladanie stron internetowych i komunikacja

— nowy ECDL -
A1 - Zaawansowane przetwarzanie tekstow

A3 - Zaawansowane bazy danych

Ad - Zaawansowana grafika menedzerska i prezentacyjna

B1 - Podstawy pracy z komputerem |
B1e - Podstawy pracy z komputerem - rozszerzone
U B1n - Podstawy pracy z komputerem - osoby niewidome

B2 - Podstawy pracy w sieci I
B2n - Podstawy pracy w sieci - osoby niewidome
B3 - Przetwarzanie tekstow

B3n - Przetwarzanie tekstow - osoby niewidome
H B4 - Arkusze kalkulacyjne

B4n - Arkusze kalkulacyjne - osoby niewidome

&C - e-Obywatel

S1 - Uzytkowanie baz danych

S2 - Grafika menedzerska | prezentacyjna

S3v2 - Bezpieczenstwo IT sylabus 2.0

W 55 - Zarzadzanie Projektami

o S7 - Wspdlpraca on-line

- S8 - Komputerowe Wspomaganie Projekiowania 2D
S9 - Rozwigzywanie problemow

ll Aplikacja v.5.2 - egzamin testowy

el

Egzamin prdbny na liscie modutow mozliwych do uruchomienia

Pytania egzaminacyjne zawierajg polecenia i obraz diagnostyczne, pozwalajgce na
kontrole poprawnosci wyswietlania. W tescie znajdujg sie réwniez pytania z mozliwoscig
zaznaczenia poprawnej lub btednej odpowiedzi. Historia udzielonych odpowiedzi jest
standardowo rejestrowana przy egzaminie. Mozna jg podejrze¢ z konta egzaminatora, na
liscie uruchomionych egzaminéw. Aplikacja podczas egzaminu testowego tworzy rowniez
katalog z plikami roboczymi. Nalezy sprawdzié¢ czy pliki tworzone sg prawidtowo na
pulpicie komputera oraz czy struktura katalogéw jest zgodna z opisem. Po zakonczeniu
egzaminu aplikacja wykonuje operacje przygotowania plikéw do wysytki na serwer. Mozna
wybra¢ jedng z dwéch opcji, dostepnych réwniez podczas standardowego egzaminu. Po
wystaniu plikbw na serwer powinny one
pojawi¢  sie  réwniez na  koncie Egzamin testowy moze zostac

egzaminatora, przy odpowiednim uruchomiony przez egzaminatora
posiadajgcego aktywne konto oraz

uprawnienia do prowadzenia egzaminow
w danym laboratorium. W przypadku
egzaminu testowego, nie jest wymagane
wczesnie/sze zgtoszenie terminu
egzaminowania przez egzaminatora.

egzaminie.  Zarejestrowane  egzaminy
testowe, zastang automatycznie usuniete
w ciggu 24 godzin. Od tego momentu nie
beda one widoczne dla egzaminatora i nie
beda obcigzaty jego konta.
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ROZDZIAL 2

EGZAMINOWANIE

Zgtoszenie terminu egzaminowania

Zasady zgtaszania terminu egzaminowania przez egzaminatora pozostajg niezmienne.
Egzaminator ma obowigzek zgtoszenia terminu oraz miejsca egzaminowania, najpozniej 3
dni przed jego rozpoczeciem. Zgtoszenie terminu realizowane jest poprzez konto
egzaminatora w systemie eECDL.pl W przypadku braku zgtoszenia, egzaminator nie bedzie
mogt uruchomié¢ egzaminu w trakcie planowanej sesji egzaminacyjnej. W szczegoélnych
przypadkach termin moze by¢é zgtoszony z pominieciem trzydniowego okresu
wyprzedzenia. W tym celu egzaminator powinien indywidualnie skontaktowac sie ze swoim
koordynatorem regionalnym.

Rejestracja kandydata na egzamin

Kazda osoba przystepujgca do egzaminu ECDL musi posiada¢ status "kandydata”. W
tym celu musi ona przeprowadzi¢ rejestracje konta kandydata, w systemie eECDL.pl
Rejestracja moze by¢é wykonana w dowolnym momencie, jednak musi byé zakonczona
(zatozone i potwierdzone konto w systemie eECDL.pl) przed rozpoczeciem egzaminu. W
przypadku, jezeli osoba przystepujgca do egzaminu nie posiada zarejestrowanego konta w
systemie, egzamin nie bedzie mégt byc
uruchomiony. Istnieje mozliwos$¢ rejestracji Zaleca sie, aby osoby przychodzgce
konta kandydata bezposrednio przed naegzamin ECDL, posiadaty wczesniej
egzaminem, nalezy jednak woéwczas  zatozone konto kandydata w systemie.
uwzgledni¢ dodatkowy czas, niezbedny na  Bezpfatna rejestracja mozliwa jest na
przeprowadzenie rejestracji oraz aktywacji =~ www.eecal.p/
konta.
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Uruchomienie egzaminu

Podczas uruchomienia nowego egzaminu osoba egzaminowana powinna uruchomié
aplikacje egzaminacyjng, na stanowisku egzaminacyjnym. Egzaminator loguje sie do
swojego konta w systemie, z uzyciem innego komputera znajdujgcego sie w sali. Osoba
egzaminowana potwierdza lokalizacje laboratorium, nastepnie wprowadza swoéj numer
pesel oraz numer egzaminatora, ktéry prowadzi egzamin. Realizacja tych czynnosci
oznacza zgtoszenie przez kandydata gotowosci do przystgpienia do egzaminu.
Wprowadzone dane pojawiajg sie na liscie osob gotowych do egzaminu, na koncie
egzaminatora w systemie. Powinien on wskaza¢ modut, ktéry bedzie zdawany oraz ew.
platforme dla kazdego z kandydatéw. Po wybraniu modutu numer testu wylosuje sie
automatycznie. Egzaminator moze jednokrotnie zmieni¢ (wylosowa¢ ponownie) numer
testu dla kazdego z kandydatéw, jezeli wymagajg tego wzgledy techniczne, np. dwéch
kandydatow siedzacych obok siebie wylosowato ten sam numer testu. Po zaakceptowaniu
uruchomienia nowego egzaminu przez egzaminatora, przechodzi on do tabeli oczekujgcych
na uruchomienie. W czasie, kiedy egzaminator konfiguruje parametry egzaminu, osoba
egzaminowana moze zapoznac sie z regulaminem egzaminu, ktory zostaje jej wyswietlony
w oknie aplikacji egzaminacyjnej. Po przeczytaniu regulaminu, osoba egzaminowana
wybiera przycisk potwierdzajgcy jego akceptacje. O ile egzamin zostat juz skonfigurowany
przez egzaminatora, w aplikacji pojawia sie okno z informacjg o egzaminie, do ktérego ma
przystgpi¢ kandydat. W przypadku, gdy kandydat jest osobg niepetnosprawng, (zaznaczona
opcja na koncie w systemie) pojawi sie odpowiedni znaczek, w prawej goérnej czesci
ekranu.

(D EGZAMIN GOTOWY DO ROZPOCZECIA

eC - e-Obywatel

Egzaminator skonfigurowal twéj egzamin. UWAGA
Wybrany modut wymaga uzycia
Mumer testu: ) ,
egzaminacyjnych plikéw roboczych.
Platforma:
Czas trwania: Skopiuj pliki na pulpit komputera,
Rodzaj optaty: przed rozpoczeciem egzaminu.
Zdaje osoba niepetnosprawna: t

W razie probleméw z kopiowaniem
moZesz poprosic egzaminatorag o
pomoc, poniewaz ta czynnosc nie jest
elementem egzaminu,

Widok ekranu potwierdzajgcego wybdr modutu egzaminu
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Pliki robocze egzaminu

Niektére moduty egzaminéw ECDL wymagajg wykorzystania podczas testu plikéw
roboczych, przygotowanych specjalnie na potrzeby wyswietlanych polecen. Informacja o
ewentualnej potrzebie przygotowania plikéw na stanowisku przed egzaminem, zostanie
wyswietlona w oknie potwierdzajgcym wybor modutu. Archiwum plikéw roboczych sktada
sie z requty z kilku, do kilkunastu plikéw. W przypadku modutu wymagajgcego uzycia
plikéw, egzaminator jest zobowigzany do skopiowania odpowiedniego folderu, na
stanowisko egzaminacyjne. Aplikacja wspomaga egzaminatora w prawidtowym
przygotowaniu plikéw roboczych. Tworzy na pulpicie komputera folder, o nazwie:
[numer_pesel_zdajaceqgo]_[skrot_zdawanego_modutu] (np. 12345678910_eC). Cigg znakow
,12345678910" jest numerem pesel osoby zdajgcej, a ,eC” skrétem dla modutu e-Citizen (e-
Obywatel). Do utworzonego folderu
kopiowany jest zestaw plikéw, niezbednych
do przeprowadzenia danego egzaminu.

Operacje zwigzane z przygotowaniem
plikdw roboczych, realizowane sg po
skonfigurowaniu przez egzaminatora
egzaminu w systemie eECDL.pl oraz po
akceptacji przez kandydata requlaminu WAZNE: po utworzeniu katalogu z plikami
egzaminu. przez aplikacje, nie wolno zmieniaé nazwy

ani lokalizacji tego folderu !!!

Aplikacja egzaminacyjna 5 umozliwia utworzenie folderu z plikami roboczymi na dwa
sposoby: automatycznie lub poprzez skopiowanie archiwum, ze wskazanego nosnika
danych. W obu przypadkach nastepuje weryfikacja poprawnosci dopasowania zestawu
plikéw, do wybranego wczesniej modutu oraz testu egzaminacyjnego.

=]

_+
pliki robocze

P
serwer ECDL
R
—_—

=y
—)

pulpit na
stanowisku
egzaminacyjnyn

=

pliki robocze

ZIp weryfikacja

sumy

nognik danych stanowisko kontrolnej

egzaminacyjne

Procedura instalacji archiwum plikéw roboczych na stanowisku egzaminacyjnym

Domysing i zalecang metodag przygotowania plikéw egzaminacyjnych jest metoda
automatyczna. Po wybraniu przycisku "pobierz pliki z serwera”, aplikacja taczy sie z
serwerem ECDL, skad pobiera aktualny zestaw plikow roboczych, nastepnie tworzy
odpowiedni katalog z plikami na pulpicie systemu operacyjnego komputera. Cata operacja
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(tacznie z utworzeniem katalogu na pulpicie) jest realizowana automatycznie, bez potrzeby
udziatu egzaminatora czy egzaminowanego. Po zakonczeniu operacji, aplikacja
poinformuje o gotowosci do rozpoczecia egzaminu. Egzaminator powinien jedynie upewnic
sie, ze pliki skopiowane na komputer sg prawidtowe oraz ze kandydat wie jak zlokalizowac¢
przygotowany folder.

(D EGZAMIN GOTOWY DO ROZPOCZECIA

eC - e-Obywatel
Twéj egzamin moze sie juz rozpoczad.

Jezeli jestes gotowy(a) wybierz przycisk "START EGZAMINU'
znajdujacy sie ponizej

PAMIETAJ

W trakcie egzaminu nalezy bezwzglednie przestrzegac
Regulaminu. Wiszelkie pytania zwigzane z obstugg aplikacji
do egzaminowania, mozesz kierowac do egzaminatora.

POWODZENIA!

Widok ekranu potwierdzajgcego prawidfowe utworzenie folderu z plikami roboczymi

Drugim sposobem przygotowania plikéw roboczych jest metoda "reczna”. Moze by¢
ona wykorzystywana w przypadkach ograniczonej przepustowosci tgcza internetowego lub
innych, uniemozliwiajgcych wybér metody automatycznej. Wybierajgc metode recznego
kopiowania plikéw roboczych, aplikacja poprosi uzytkownika o wskazanie spakowanego
archiwum zawierajgcego odpowiednie pliki.

Archiwum moze znajdowaé sie na Wybierajgc metode recznego
dowolnym nosniku  poditagczonym do  Wskazania archiwum, upewnij sie, ze

komputera egzaminacyjnego. Nosnik ten  Posiadasz najnowszgq wersje plikéw
musi by¢ podiagczony tylko na czas roboczych, pobrang z systemu eECDL.pl
W innym przypadku aplikacja nie
zaakceptuje wskazanego archiwum i
egzamin nie bedzie mogt sie rozpoczgc.

kopiowania plikéw, co oznacza, ze moze
by¢ pozniej wykorzystany do
przeprowadzenia tej operacji, na
kolejnych stanowiskach egzaminacyjnych.

Aplikacja korzysta ze zdefiniowanego katalogu z plikami egzaminacyjnymi, tworzonego
przez nig na pulpicie. Nie wolno zmienia¢ nazwy katalogu z plikami roboczymi! Nalezy
réwniez zwréci¢ uwage zdajgcym, ze wszystkie utworzone i edytowane przez nich pliki,
muszg znajdowac¢ sie w katalogu z plikami roboczymi, w momencie zakonczenia egzaminu.
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Inaczej nie zostang  odpowiednio

Nalezy zwrdci¢ uwage osobom spakowane do archiwum, przeznaczonego
egzaminowanym, aby nie zmieniaty do oceny egzaminu. W  momencie
lokalizacji ani nazwy katalogu z plikami zakoriczenia egzaminu (recznie lub po
roboczymi. W przypadku wykonania uptywie czasu), aplikacja pobiera wszystkie
Jednej z powyzszych operacji, aplikacje pliki z katalogu roboczego i pakuje do

nie bedzie dziatata poprawnie. odpowiedniego archiwum ZIP z plikami

egzaminacyjnymi. Nalezy zatem zwrécic¢
uwage osobom egzaminowanym, ze momencie zakonczenia egzaminu, wszystkie pliki, na
ktorych pracowaty, muszg by¢ zapisane, zamkniete i umieszczone w ich indywidualnym
katalogu z plikami roboczymi (katalog oznaczony numerem pesel i modutem). W innym
przypadku do archiwum mogg zosta¢ spakowane niekompletne pliki, zawierajgce jedynie
cze$¢ zadan wykonanych w trakcie egzaminu. Nieprawidtowe zapisanie pracy przez
egzaminowanego, nhie jest podstawa do odwotania od wyniku egzaminu!

Operacje podczas egzaminu

Okno aplikacji podczas trwania egzaminu powinno zajmowaé 100% szerokosci ekranu
komputera. Jego wysokos¢ powinna by¢ dopasowana automatycznie, do dtugosci tekstu
pytania oraz ew. elementéw uzupetniajgcych (mozliwe odpowiedzi, obrazek, pole wpisania
odpowiedzi). Okno jest formatowane zgodnie z powyzszymi zasadami automatycznie, po
kazdym przetgczeniu pytania. Po wyswietleniu tresci pytania, egzaminowany moze zmienic
potozenie okna lub je zminimalizowac.

&) Aplikacja egzaminacyjna ECOL v.5

Pytanie 20 /24 < Poprzednie pytanie  Nastgpne pytanie >

Do czego stuzy przycisk Caps Lock na klawiaturze?

a. do usuwania wyrazéw po prawej stronie kursora
b. do wprowadzania duzych liter (drukowanych)

c. do tworzenia odstepéw miedzy wyrazami

d. do tworzenia list wypunktowanych

Wpisz prawidiowa odpowiedz (a, b. ¢ d lub oczytany kod):

Widok okna aplikacji egzaminacyjnej, podczas trwania egzaminu

Przetgczanie pomiedzy pytaniami nastepuje w momencie Kklikniecia przycisku
,Poprzednie pytanie” lub ,Nastepne pytanie”. Po prawej stronie od wymienionych
przyciskow wyswietlany jest czas pozostaty do korica egzaminu. Na pieé minut przed
zakonczeniem egzaminu, zdajgcy zostanie poinformowany o konczacym sie czasie
odpowiednim komunikatem. Wskazania zegara mozna ukryé, poprzez klikniecie przycisku
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JUkryj pozostaty czas”. Ukryty zegar mozna poézniej w kazdej chwili przywrdécic,
wykorzystujgc ten sam przycisk, co do ukrycia. W dolnym menu znajdujg sie réwniez
przyciski umozliwiajgce modyfikacje rozmiaru czasionki, jakg wyswietlana jest tres¢ pytan.
Po prawej stronie w dolnym menu znajduje sie przycisk umozliwiajgcy wczesniejsze
zakonczenie egzaminu. Po jego kliknieciu pojawia sie dodatkowy komunikat wymagajacy
potwierdzenia operacji zakonczenia.

Egzaminator moze modyfikowaé czas
pozostaty do zakonczenia egzaminu, Czas pozostaty do korica egzaminu
bezposrednio z panelu egzaminatora w  jest aktualizowany z serwerem ECDL co
systemie eECDL.pl Wprowadzone zmiany  minute. Po aktualizacji czas na
zostang automatycznie przestane do  Wwyswietlaczu moze ,przeskoczyc” o kilka
odpowiedniej aplikacji egzaminacyjnej, ~ Sekund, w celu dopasowania do
ktéra zmodyfikuje czas pozostaly do rzeczywistego terminu korica egzaminu.
zakonczenia egzaminu. W uzasadnionych
przypadkach egzaminator moze doda¢ dodatkowy czas dla egzaminu lub odjgé, w
przypadku, jezeli egzamin zostat uruchomiony ponownie (np. po awarii komputera). Kazda
modyfikacja czasu trwania egzaminu jest zapisywana w systemie. Egzaminator moze

zostac poproszony, o wyjasnienie przyczyny zmiany czasu egzaminu.

Wznowienie egzaminu po awarii

W trakcie trwania egzaminu, moze zdarzy¢ sie sytuacja ktéra spowoduje jego nagte
przerwanie. Moze to by¢ zwigzane zaréwno z awarig aplikacji egzaminacyjnej (patrz:
Logowanie btedéw dziatania aplikacji), jak rowniez awarig samego stanowiska
egzaminacyjnego lub z przyczyn ,zewnetrznych” np. nagty zanik pragdu w laboratorium. W
przypadku wystgpienia takiej sytuacji (nieplanowane przerwanie egzaminu), nalezy
postepowaé zgodnie z opisang ponizej procedurg, ktéra pozwoli zdajgcym na
kontynuowanie pracy. Procedura ta nie ma oczywiscie zastosowania w przypadku, kiedy
nie ustgpita przyczyna awarii. Chodzi tutaj o takie sytuacje jak: brak pradu lub brak dostepu
laboratorium do sieci Internet. Wéwczas egzamin nalezy przetozy¢ na inny termin i
rozpoczg¢ zgodnie ze standardowg procedura.

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia awarii na stanowisku
egzaminacyjnym, podczas trwania egzaminu:

1. Egzaminator powinien (w miare mozliwosci) zabezpieczyé wyniki dotychczasowej pracy
egzaminowanego. Chodzi tutaj o zapisanie i zamkniecie otwartych plikéw lub prébe

odzyskania pliku z kopii bezpieczenstwa, tworzonej przez program, w ktérym pracowata
osoba zdajgca egzamin.
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2. Egzaminator powinien zmieni¢ nazwe katalogu z plikami roboczymi, utworzonego na
pulpicie, przez aplikacje w momencie rozpoczecia egzaminu. Zmiana nazwy polega na
dopisaniu: ,_egzamin_przerwany”. Np. nazwa katalogu: 72345678910_B3, po zmianie
powinna brzmie¢: 12345678910_B3_egzamin_przerwany.

3. Egzaminator powinien ponownie uruchomi¢ egzamin, zgodnie ze standardowg
procedurg. System po wykryciu awarii, wylosuje taki sam numer testu, jaki zdawany byt
W przerwanym egzaminie.

4. Aplikacja utworzy nowy katalog z plikami roboczymi o nazwie zgodnej z numerem pesel
osoby zdajacej i zdawanym modutem.

5. Do utworzonego katalogu, nalezy skopiowa¢ caty folder z zawarto$cig przerwanego
egzaminu (np. 12345678910_B3_egzamin_przerwany).

6. Nalezy wskaza¢ osobie egzaminowanej skopiowany folder jako miejsce, w ktérym
znajdujg sie pliki robocze. Poniewaz folder zawiera pliki w stanie takim, jak znajdowaty
sie w momencie przerwania egzaminu, osoba egzaminowana moze na nich
kontynuowac¢ swojg prace.

7. Egzaminator powinien odpowiednio skorygowaé czas, pozostaly do zakonczenia
uruchomionego ponownie egzaminu.

8. Po zakonczeniu egzaminu, aplikacja spakuje zawarto$¢ catego folderu, znajdujgcego
sie na pulpicie. Powinny znajdowac¢ sie w nim zaréwno pliki robocze z ,drugiego”
egzaminu, jak i wtasciwe pliki egzaminacyjne, w folderze z dopiskiem
,—€gzamin_przerwany”.

Logowanie btedow dziatania aplikacji

Aplikacja w wersji 5 posiada

Plik z logiem dziatania aplikacji jest automatyczne logowanie btedow w
szyfrowany, dlatego po jego otwarciu (np. ~ przypadku wystgpienia awarii. Plik z logiem
w edytorze tekstu) nie bedzie mozna zdarzen, jakie miaty miejsce podczas pracy
odczytac jego zawartosci. Nie oznacza to  oprogramowania, jest tworzony
Jjednak, ze plik jest uszkodzony lub ze automatycznie (w przypadku awarii) i
zostat utworzony nieprawidtowo. zapisywany w lokalizacji, w ktérej zostata

zainstalowana aplikacja. Historie

poszczegolnych operacji wykonanych przez aplikacje w trakcie jej pracy, mozna réwniez
zapisac recznie. W tym celu nalezy w trakcie pracy aplikacji wcisng¢ kombinacje klawiszy:
ctrl + shift + L Podana operacja spowoduje wygenerowanie pliku z logiem wszystkich
zdarzen w aplikacji i zapisaniem go na pulpicie stanowiska egzaminacyjnego. Zatagczenie
pliku z logiem do zgtoszenia o awarii, pomoze obstudze administracyjnej, w ustaleniu
przyczyny nieprawidtowego zachowania aplikacji. Zaleca sie przestanie zatgczonego pliku
log, wraz z kazdym zgtoszeniem o nieprawidtowym dziataniu aplikacji egzaminacyjne;.
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ROZDZIAE 3

PLIKI Z EGZAMINU

Pliki egzaminacyjne

Pliki kopiowane przed rozpoczeciem egzaminu to pliki robocze, na ktorych
egzaminowany wykonuje polecenia wyswietlane przez aplikacje. Podczas egzaminu pliki te
sg modyfikowane, a wszystkie wprowadzone zmiany wptywajg na pézniejszy wynik
egzaminu. Zmodyfikowane podczas trwania egzaminu pliki nazywane sa plikami
egzaminacyjnymi. W momencie zakonczenia egzaminu, pliki robocze muszg zostac
zapisane i przekazane na serwer, jako rezultat pracy osoby zdajgcej. Po zakonczeniu
egzaminu pliki te nie mogg by¢ modyfikowane! Muszg zosta¢ zapisane w archiwum ECDL
w takim samym ksztatcie, w jakim znajdowaty sie w momencie zakoriczenia egzaminu.

pliki egzami-
nacyjne ZIP

_q EI stanowisko
egzaminacyjne
;

— pliki egzami-
nacyjne ZIP
\ serwer ECDL

stanowisku
egzaminacyjnym zapisanie
sumy

kontrolnej
archiwum serwer ECDL nosnik danych

=]

pliki egzami-
nacyjne ZIP

Schemat archiwizacji plikdw egzaminacyjnych

Aplikacja przy zakonczenia egzaminu, przygotowuje odpowiednie archiwum plikow
egzaminacyjnych. Pobiera i przenosi do pliku *.zip, calg zawartos¢ katalogu
egzaminacyjnego (utworzonego na pulpicie na poczatku egzaminu). Po przygotowaniu
archiwum plikéw egzaminacyjnych, jest ono podpisywane, a klucz podpisujgcy wysytany
jest na serwer ECDL. Dodatkowo klucz zapisywany jest réwniez w formie pliku, na
stanowisku egzaminacyjnym. Archiwum z plikami egzaminacyjnymi moze by¢ przestane na
serwer ECDL bezposrednio ze stanowiska egzaminacyjnego lub skopiowane na nosnik
danych i przestane na serwer w pdzniejszym czasie.
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Obstuga plikow egzaminacyjnych przez aplikacje

Aplikacja egzaminacyjna 5 zostata przygotowana do obstugi plikow
egzaminacyjnych po zakoniczeniu egzaminu. Wspiera ona petny proces pakowania oraz
przesytania plikbw do archiwum ECDL. W momencie zakonczenia egzaminu aplikacja
wyswietla komunikat o potrzebie zakonczenia pracy na wszystkich plikach i katalogach,
znajdujacych sie w folderze
egzaminacyjnym. W przypadku, jezeli Aplikacja egzaminacyjna obstuguje
podczas pakowania ktérykolwiek plik w  tylko pliki egzaminacyjne znajdujgce sie
folderze  egzaminacyjniym  pozostaje W folderze egzaminacyjnym, utworzonym

otwarty, moze nie zosta¢ on poprawnie  Przy starcie egzaminu. Praca na plikach
znajdujgcych sie poza folderem, nie

zostanie zapisana i nie bedzie mogta byc¢
oceniona. Nalezy zwrdci¢ uwage
zdajgcym, aby pracowali tylko na plikach
w utworzonym dla nich folderze na
pulpicie stanowiska egzaminacyjnego.

dotgczony do archiwum z plikami
egzaminacyjnymi. Zaleca sie, aby réwniez
sam folder egzaminacyjny nie byt otwarty
w momencie pakowania plikow egzaminu.
W przypadku jezeli zaden 1z plikéw
egzaminacyjnych nie jest juz uzywany,
mozna rozpoczac procedure przygotowania archiwum z plikami egzaminacyjnymi.
Operacja ta moze zaja¢ od kilku do kilkudziesieciu sekund, w zaleznosci od parametréw
stanowiska egzamiancyjnego oraz rozmiaru plikéw w katalogu. Podczas pakowania, na
ekranie zostanie wyswietlona odpowiednia informacja. Jezeli modut egzaminu nie
wymagat uzycia plikéw roboczych, aplikacja przygotuje archwium, w ktérym zachowana
zostanie historia odpowiedzi, udzielonych przez zdajgcego na egzaminie, w ramach pytan
testu wyboru.

UWAGA WAZNE !

Informacja o potrzebie zamkniecia plikow egzamiancyjnych

Aplikacja egzaminacyjna tworzy réwniez dodatkowe pliki, ktore sag plikami
technicznymi, wspomagajagcymi proces automatycznego zachowania archiwum na
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serwerze ECDL. Po prawidtowym zakonczeniu operacji pakowania plikéw egzaminacyjnych,
w folderze egzaminacyjnym powinna znajdowac sie nastepujgca struktura plikow:

PULPIT

Folder z plikami
‘ egzaminacyjnymi

Plik z kluczem
podpisujgcym

. &
Z Folder spakowanych
plikéw egzaminacyjnych

)

Folder z plikami
egzaminacyjnymi

Plik z udzielonymi
odpowiedziami

Plik z informacija
0 egzaminie

Plik z logiem dziatania
aplikacji egzaminacyjnej

EEE Pozostate pliki i foldery
egzaminacyjne

Struktura folderu plikéw egzaminacyjnych po przygotowaniu archiwum

Po pakowaniu na pulpicie powinny znajdowac sie tylko trzy elementy dotyczgce egzaminu:

o Oryginalny folder w ktérym pracowat egzaminowany, o nazwie zgodniej z szablonem:
[PESEL]_[znacznik-modutu]

o archiwum ZIP z plikami egzaminacyjnymi, o nazwie zgodnej z szablonem:
[PESEL]_[znacznik-modutu].zip

e plik z kluczem podpisujgcym archiwum ZIP, o nazwie zgodnej z szablonem:
[PESEL]_[znacznik-modutu].[id_egzaminu]

Dodatkowo w przygotowanym przez aplikacje archiwum zip powinny znajdowac sie:

o plik z odpowiedziami udzielonymi podczas egzaminu o nazwie wg. schematu:
answers_[id_egzaminu].txt
o plik z ogélnymi informacjami o egzaminie o nazwie info.txt

23



Przygotowane archiwum ZIP zawiera zawarto$¢ folderu egzaminacyjnego, jaka
znajdowata sie w nim, w momencie zakonczenia egzaminu (pliki egzaminacyjne).
Archiwum to jest automatycznie podpisywane, a dane podpisu przestane na serwer ECDL.
Dodatkowo dane podpisujgce sg réowniez umieszczane w pliku z kluczem. Plik klucza
umozliwia autoryzacje archiwum plikéw egzaminacyjnych, w przypadku, jezeli podpis nie
zostat zapisany na serwerze (np. problem z potgczeniem po zakonczeniu egzaminu). Jezeli
egzaminator zdecyduje sie na reczne przestanie plikbw egzaminacyjnych, powinien
zachowac¢ oba elementy, czyli archiwum zip oraz plik z kluczem podpisujgcym. Dodatkowe
pliki umieszczone w archiwum to plik z zachowanymi odpowiedziami, udzielonymi na
pytania z testem wyboru oraz plik z ogélnymi informacjami o egzaminie. Pliki z kluczem
podpisujgcym oraz z udzielonymi odpowiedziami sg zaszyfrowane, dlatego ich odczytanie
w standardowym edytorze plikéw tekstowych, jest niemozliwe. Podczas pakowania plikow
egzaminacyjnych aplikacja wyswietla ekran z informacjg o wykonywanej operacji. W tym
czasie nie nalezy obcigza¢ stanowiska egzaminacyjnego poprzez otwieranie dodatkowych
programoéw. W zadnym wypadku nie wolno réwniez modyfikowac¢ zawartosci pakowanego
folderu (folderu egzaminacyjnego). Nalezy poczeka¢ az aplikacja ukonczy operacje
pakowania i wyswietli odpowiedni komunikat z podsumowaniem egzaminu oraz
informacjg, co nalezy dalej zrobié z plikami egzaminacyjnymi.

(i) EGZAMIN ZOSTAL ZAKOKICZONY

Twoj egzamin zostal zakornczony!
Informagje o zakoriczonym egzaminie:
modut eC - e-Obywatel

fest- 11

osoba zdajgca: 12345678910

rodzaj optaty: ulgowa

czas trwania egzaminu: 60 min

Trwa pakowanie, prosze czeka¢!
Widok okna aplikacji podczas pakowania plikow egzaminacyjnych

Aplikacja egzaminacyjna wersja 5 udostepnia dwie metody przestania plikow
egzaminacyjnych na serwer ECDL:

* metoda reczna — egzaminator zobowigzany jest do skopiowania, przygotowanego przez
aplikacje, archiwum plikbw egzaminacyjnych bezposrednio ze stanowiska
egzaminacyjnego. Skopiowane pliki przesytane sg p6zniej za posrednictwem systemu
eECDL.pl na serwer plikéw egzaminacyjnych.
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e metoda automatyczna — aplikacja samodzielnie wysyta archiwum plikéw
egzaminacyjnych, bezposrednio ze stanowiska egzaminacyjnego, na serwer plikow
ECDL. W tym przypadku egzaminator powinien sprawdzi¢ w systemie czy pliki zostaty
zachowane na serwerze poprawnie lub dodatkowo skopiowaé archiwum z plikami na
mobilny nosnik danych.

Odpowiednie przyciski umozliwiajgce wybdér pozadanej metody dostepne sg w
aplikacji, zaraz po prawidtowym zakonczeniu operacji pakowania plikéw egzaminacyjnych.
Wybdr metody recznej, powoduje zamkniecie pdzniejszej mozliwosci przestania plikow w
sposob automatyczny. Metoda automatyczna wysyta pliki na serwer, jednak nie usuwa ich
ze stanowiska egzaminacyjnego. Oznacza to, ze egzaminator moze dodatkowo zachowac
archiwum na mobilnym nosniku danych, w celu pézniejszego dodania plikow do systemu.

Reczne wysylanie plikow egzaminacyjnych

Wybor metody recznej powoduje zamkniecie ekranu automatycznego przesytania
plikéw oraz przejscie do kolejnego kroku, jakim jest optacenie egzaminu. Oznacza to
catkowitg rezygnacje z wyboru wysytki plikbw w sposéb automatyczny, poniewaz w
kolejnych krokach powrét do tej operacji nie bedzie juz mozliwy. W celu wybrania recznej
metody przestania plikow, nalezy wybra¢ szary przycisk, na ekranie aplikacji
zaprezentowanym ponize;.

(_T) EGZAMIN ZOSTAt ZAKONCZONY

Twéj egzamin zostal zakoficzony!

Informacie o zakoriczonym egzaminie:
modut: eC - e-Obywatel

fest: 11

osoba zdajgca: 12345678910

rodzaj optaty: ulgowa

czas trwania egzaminu: 60 min

Twoje pliki egzaminaczyjne musza trafi¢ na serwer ECDL,
w innym przypadku egzamin bedzie niewazny.

Zapytaj egzaminatora ktéra metode wybraé w celu zapisania plikow.

Wybdr metody wystania plikéw egzaminacyjnych
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Wybierajagc metode reczng, egzaminator zobowigzuje sie do skopiowania na wiasny
nosnik zawartosci folderu egzaminacyjnego (pliki egzaminacyjne + plik klucza
podpisujacego) oraz umieszczenie plikéw na serwerze ECDL w ciggu 7 dni od zakoriczenia
egzaminu. W okresie pomiedzy skopiowaniem plikéw egzaminacyjnych ze stanowiska
egzaminacyjnego, a pdézniejszym przestaniem ich na serwer ECDL, egzaminator ponosi
odpowiedzialno$¢ za przechowywane pliki. Oznacza to, iz musi zadba¢, aby pliki zostaty
przestane na serwer w ciggu 7 dni, w postaci niezmodyfikowanej. Poprawnos$¢ archiwum
plikéw zostaje zweryfikowana w momencie przesytania na serwer ECDL. Operacja
realizowana jest na podstawie klucza podpisujgcego, przestanego na serwer w momencie
przygotowywania archiwum przez aplikacje lub tego samego klucza, zapisanego w formie
pliku zapisanego obok archiwum w folderze egzaminacyjnym. Jezeli archiwum
przygotowane przez aplikacje (w momencie zakonczenia egzaminu) zostanie
zmodyfikowane, serwer ECDL nie przyjmie plikéw, a przeprowadzony egzamin bedzie
niewazny. Wykorzystanie metody automatycznej, nie powoduje zablokowania metody
recznej. W zwigzku z powyzszym egzaminator moze przestaé pliki metodg automatyczng, a
dodatkowo skopiowac je na wtasny nosnik danych. W przypadku, jezeli okazatoby sie, ze
pliki nie dotarty do serwera lub nie zostaty zapisane prawidtowo, dodatkowo kopia plikéw
zapisana na nos$niku pozwoli na dodanie archiwum metodg reczna.

w standardowej procedurze
przesytania  plikbw metodg reczng,
egzaminator wykorzystuje tylko plik *.zip.
Drugi plik z kluczem podpisujgcym jest
kopiowany na wypadek gdyby podpis
archiwum nie zostat prawidtowo zapisany
na serwerze. W wiekszosci przypadkéw plik
z kluczem nie bedzie wykorzystany, warto

Wybdr recznej metody wysytania
plikow jest zasadny w przypadku, kiedy
pliki egzaminacyjne majg zbyt duzy
rozmiar aby wystac je bezposrednio ze
stanowiska egzaminacyjnego.
Ograniczeniem moze by¢ przepustowosc¢
tgcza internetowego dostepnego w
laboratorium egzaminacyjnym. W innym
przypadku zaleca sie wykorzystanie jednak zachowaé¢ go razem z archiwum
metody automatycznej. egzaminacyjnym. Egzaminator jest

zobowigzany do  przestania  plikéw
egzaminacyjnych w okresie do 7 dni od zakonczenia egzaminu. Zachowane pliki
egzaminacyjne, egzaminator przesyta za posrednictwem swojego konta w systemie
eECDL.pl W tym celu powinien zalogowac sie na konto w systemie, nastepnie wybrac¢ opcje:
,<dodaj pliki egzaminacyjne” z menu ,Aplikacja 5".
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@ POBIERZ APLIKACJE 5

DODA | PLIKI EGZAMINACY.JNE pwski (Egzaminator) zostat uwierzytelniony.

---------------------- dodaj pliki egzaminacyjne (tylko egzaminy z aplikacji 5)

PANEL KLUCZY LICENCYJNYCH

Wywotanie funkcji recznego przesytania plikdw egzaminacyjnych na koncie egzaminatora w systemie

Wybranie wskazanej funkcji, przeniesie egzaminatora do panelu, w ktérym bedzie mogt
doda¢ pliki skopiowane po egzaminie. Dodawanie plikéw egzaminacyjnych
przygotowanych przez aplikacje w wersji 5, rézni sie od procedury, jaka miata miejsce w
przypadku poprzednich wersji. W wersji pigtej, przygotowane pliki zawierajg zaszyte w
sobie dane kontrolne, ktére pozwalajg przyporzagdkowaé archiwum do konkretnego
egzaminu. Dzieki temu nie ma potrzeby dodawania plikéw do konkretnego wskazanego
egzaminu. Operacja tworzgca relacje pomiedzy egzaminem i plikami, jest wykonywana
automatycznie. Dodane archiwa dostepne sg p6zniej do pobrania w takiej samej formie, jak
te z egzaminéw przeprowadzanych na wczes$niejszych wersjach aplikacji.

Aplikacja egzaminacyjna ECDL

Dodaj pliki egzaminacyjne Jan Nowak, nowak@v

Dodawanie plikéw egzaminacyjnych do przeprowadzonych egzaminéw

No files selected. WYSLLJ

Obstuga stanowisk egzamiancyjnych, dla Aplikacji Egzaminacyjnej ECDL v.5 ® 2015

Panel dodawania plikéw egzaminacyjnych aplikacji v.5

W panelu dodawania plikéw egzaminacyjnych, nalezy wybraé przycisk ,Przegladaj...”
(,Browse..."), ktéry wywota okno dialogowe, pozwalajgce na wskazanie plikdw, jakie maja
zosta¢ przestane na serwer. Okno dialogowe domysinie posiada ustawiony filtr, ktory
wyswietla tylko pliki bedgce archiwami ZIP lub RAR. Mozna to jednak zmieni¢, wybierajac z
rozwijanego menu (w prawym dolnym rogu) opcje ,wszystkie typy plikow".
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@ File Upload n
1T b 1234567 eC v & Przeszukaj: 123456 <]

Organizuj »  Nowy folder - [l @

¢ Ulubione A Nazwe Data modyfikacji Typ Rozmiar

& Dysk Google 1) 1234567_eC zip 015-12-23 12:2( Folder skomprese KB
Ostatnie miejsca
& Pobrane
B Pulpit
[E Wspétdzielona pi
% Zdjecia iCloud
v

Nazwa pliku v | |All Supported Types (*.zip;".rar) v

All Supported Types (*.zip;* ra!\

*.zip

*.rar

iy =

‘¢ Ulubicne Nazwa Data modyfikacji Typ

i Dysk Google || 1234567_eC.628 2015-12-23 12:20 Plik 628

| Ostatnie migjsca | 1234367_eC.zip 2015-12-2312:20 Folder skompreso
& Pobrane 4] menu na obiad.docx Dokument progra
B Pulpit @h moje_zdjecie.bmp Plik BMP
= Wspétdzielona pi | prrypadkowy_plik.bd Dokument teksto
% | Zdjecia iCloud
e - b
Nazwa pliku: w| | All Files (=% v
Otwirz Anuluj

Okno dialogowe wyboru plikdw egzaminacyjnych do przestania

W przypadku, jezeli tworzenie plikéw egzaminacyjnych, po zakornczeniu egzaminu
przebiegto pomysinie, a podpis archiwum zostat przestany na serwer ECDL, wystarczy
wskaza¢ odpowiednie archiwum(a) w oknie dialogowym i wybraé przycisk ,WYSLIJ". Jezeli
ktores z archiwéw nie zostanie zaakceptowane przez system, a zostato prawidtowo
wygenerowane przez aplikacje, nalezy najpierw dodaé plik z kluczem podpisujgcym, ktory
znajdowat sie obok archiwum po zakonczeniu egzaminu. Plik z kluczem spowoduje
dodanie odpowiednich wpiséw w systemie ECDL, co z kolei umozliwi przestanie archiwum z
plikami roboczymi i przypisanie go do odpowiedniego egzaminu.

Dla utatwienia pracy egzaminatora,
system recznego dodawania  plikow Przy recznym dodawaniu plikow
egzaminacyjnych, wyposazony zostal w mozna w oknie dialogowym zaznaczyc¢
zestaw  inteligentnych  filtrow,  ktore wszystkie p/"/,(/Z katalogu. Syst'em' ,
rozpoznajg typ pliku, jaki zostat wskazany automatycznie rozpo/zna rod;aj p/,/kU/
w oknie dialogowym. Dzieki temu na serwer zachowa ty//'<o te,' ktore §a p/{kam/
trafiajg tylko pliki, ktére sg prawidtowymi egzar'n/n.acyjnym/ lub plikami klucza

. . . . . . . podpisujgceqo.
archiwami egzaminacyjnymi lub plikami
klucza podpisujgcego takie archiwum. Oznacza to ze egzaminator moze wskazac¢ wiele
réoznych plikéw na swoim nos$niku danych (nawet tych nie zwigzanych z ECDL), a system
samodzielnie rozpozna i zapisze tylko takie, ktére sg zwigzane z egzaminami ECDL. Nalezy
jednak pamieta¢ ze analiza plikéw wykonywana jest na serwerze ECDL. Oznacza to ze
wszystkie wskazane pliki muszg by¢ najpierw przetransferowane na serwer. Jezeli wsréd
wskazanych plikow znajdujg sie elementy o duzych rozmiarach, nie bedace plikami
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egzamindéw ECDL, czas wysyiki plikbw moze sie znaczgco wydtuzyé. Wspomniane pliki
zostang ostatecznie odrzucone przez system, jednak czas poswiecony na ich przestanie,
bedzie czasem niepotrzebnie straconym.

<

Dodawanie plikéw egzaminacyjnych do przeprowadzonych egzaminéw

Browse... | No files selected. WYSLIJ

Lp. Nazwa pliku Suma kontrolna Egzamin Status

: 1234567 eC.628 Ij. egzaminu: 628 Nleprayrld{owy lub dodany wezesniej kluez archiwum plikéw
b/d* egzaminacyjnych

2 1234567_eC.zip 4c6571d27d5d067e81a4726c63beBT3e D I

2015-12-23 12:20:49*

3 menu na obiad.docx d41d8cd98f00b204e9800998ecf8427e brak Mieprawidtowe archiwum aplikacji egzaminacyjnej
4 moje_zdjecie.omp d41d8cd98f00b204e9800998ecf8427e brak Mieprawidtowe archiwum aplikacji egzaminacyjnej
5 przypadkowy_plik.txt d41d8cd98f00b204e9800998ect8427e brak Mieprawidtowe archiwum aplikacji egzaminacyjnej

*-data i czas wygenerowania archiwum przez aplikacje (po egzaminie)

Wynik analizy plikow przestanych na serwer ECDL

Po kazdym przestaniu plikéw na serwer ECDL, wyswietlane jest podsumowanie
wykonanej operacji. Na przyktadzie powyzszego ekranu widagé, iz przestanych do analizy
zostato 5 plikdw. Pierwszym plikiem byt klucz podpisujgcy archiwum egzaminacyjne. Nie
zostat on przyjety, poniewaz podpis w nim zawarty, byt juz prawidtowo zapisany przez
aplikacje po egzaminie. Dodawanie tego pliku nie byto wiec potrzebne. Drugim plikiem jest
archiwum egzaminacyjne, przygotowane przez aplikacje po zakonczeniu egzaminu. Plik
zostat przyjety, zapisany w archiwum i przyporzadkowany do egzaminu o numerze id: 628.
Pozostate 3 pliki byty przypadkowo wskazane przez egzaminatora do wysytki. Wszystkie
zostaty odrzucone, poniewaz nie sg ani archiwami egzaminacyjnymi, ani plikami z kluczem
podpisujgcym.

Automatyczne wysytanie plikdw egzaminacyjnych

Metoda automatycznej wysytki plikdw egzaminacyjnych, znaczgco usprawnia prace
egzaminatora. Operacje zwigzane z wysytaniem plikdw s3 realizowane przez aplikacje w
petni automatycznie. Oznacza to, iz moze on zleci¢ wysytke plikéw osobom zdajgcym
(klikniecie zielonego przycisku), natomiast wtasne dziatania ograniczy¢ do sprawdzenia czy
pliki zostaty poprawnie zapisane na serwerze ECDL. Podczas realizacji procedury
automatycznej wysytki plikow, aplikacja egzaminacyjna wysyta na serwer ECDL
przygotowane wczesniej archiwum plikéw *.zip. Komunikacja pomiedzy aplikacjg i
serwerem pozwala dodatkowo automatycznie ustali¢ id egzaminu, do ktérego powinny by¢
przypisane pliki. Dzieki temu pliki trafiajg na serwer i przypisywane sg do egzaminu, ktéry
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witasnie zakonczyt sie na danym stanowisku. Czas operacji zwigzanej z wysytaniem plikéw,
zalezy od przepustowosci tgcza internetowego, z jakiego korzysta laboratorium
egzaminacyjne, wielkosci archiwum plikéw oraz aktualnego obcigzenia serwera ECDL.
Moze on wynosi¢ od kilku sekund, nawet do kilku minut. W trakcie wysytania archiwum
plikéw egzaminacyjnych, na ekranie widoczny bedzie komunikat oraz informacja o postepie
wykonywanej operacji.

Trwa wysytanie plikoéw na serwer

Prosze czekac i nie zamykac aplikacji.

Informacja wyswietlana w trakcie automatycznej wysytki plikow

Petna automatyzacja procesu wysytania plikéw minimalizuje prawdopodobienstwo
wystgpienia btedéw zwigzanych z wysytka, zapisem plikéw oraz przypisaniem ich do
prawidlowego egzaminu. Nalezy jednak pamietaé, iz wszystkie operacje wykonane
automatycznie, trzeba potwierdzi¢ w systemie eECDL.pl W zwigzku z tym zaleca sig, aby
egzaminator korzystajgcy z metody automatycznej, przed zakonczeniem sesji
egzaminacyjnej, sprawdzit czy wszystkie pliki zostaty prawidtowo przestane i przypisane do
odpowiednich egzaminéw. Operacje te mozna wykona¢ bezposrednio z konta
egzaminatora w systemie eECDL.pl Egzaminator moze réwniez dla pewnosci, dodatkowo
zachowywac¢ pliki egzaminacyjne na mobilnym nos$niku danych.

Pliki zostaty wystane

Archiwum z plikami egzaminacyjnymi zostato
prawidiowo wystane na serwer ECDL!

Informacja potwierdzajgca wystanie plikdw na serwer ECDL

Wszystkie pliki przestane automatycznie przez aplikacje, bezposrednio ze stanowiska
egzaminacyjnego, sg przypisywane do
odpowiednich egzaminéw. Egzaminator Metoda autormatyczna moze byc
moze sprawdzié¢ pliki, korzystajac z listy  uzyta tylko w przypadku, jezeli archiwum
egzaminéw, dostepnej na koncie w  Zplikami egzaminacyjnymi jest mnigjsze
systemie eECDL.pl Warto réwniez zwréci¢ /12 6 MB. W przypadku wiekszych plikow
uwage czy przestane pliki nie sa nalezy zastosowac metode reczna.
uszkodzone i mozna je bez probleméw
pobrac¢ i rozpakowag.
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INNE ZADANIA PO
EGZAMINIE

Optacenie egzaminu

Po zakonczeniu procesu zapisu plikow egzaminacyjnych, aplikacja daje mozliwosé
optacenia egzamin bezposrednio ze stanowiska egzaminacyjnego. Optaty moze dokonac
sam zdajacy lub egzaminator, poprzez wprowadzenie kodu z kuponu Wirtualnej Kasy. Kod
nalezy wprowadzi¢ w polu ,Podaj kod z kuponu”, nastepnie zatwierdzi¢ operacje
przyciskiem ,Optaé egzamin kuponem”. Kod zostanie wystany do systemu ECDL w celu
weryfikacji i ew. przypisania do egzaminu, ktéry wtasnie zakonczyt sie na tym stanowisku.
Wynik operacji zostanie wyswietlony ponizej zielonego przycisku. Moze to by¢

Podczas dokonywania optaty za egzamin, nastepuje komunikacja pomiedzy
aplikacjg, a systemem ECDL. Transfer danych moze zajac kilka do kilkunastu sekund,
Jakie uptywajg pomiedzy wcisnieciem przycisku, a pojawieniem sie komunikatu
zwrotnego. Wielokrotne klikniecie przycisku moze spowodowac nadpisanie kolejnych
komunikatow. Np. komunikat o poprawnym optaceniu, zostanie zastgpiony informacja,
Ze egzamin byt juz wczesniej optacony lub Ze kod jest wykorzystany. Po wcisnieciu
przycisku ,Optac¢ egzamin kuponem”, nalezy zawsze poczekac na informacje zwrotna,
przed ewentualnym kolejnym uzyciem przycisku. Funkcja zostata odpowiednio
zabezpieczona, wiec nie naleZy sie obawiac, Ze jakiekolwiek dziatania uzytkownika,
wywoftajg niepoZzadane operacje lub nieprawidfowe wykorzystanie kodu.

potwierdzenie dokonania ptatnosci lub inny komunikat wyjasniajgcy przyczyne
niepowodzenia. W przypadku pomytki przy wpisywaniu kodu z kuponu, mozna powtérzyc
operacje. Aplikacja umozliwia 3-krotne wystanie kodu. W przypadku wykorzystania
wszystkich prob i niepowodzenia w dokonaniu optaty, kod mozna przypisa¢ pOzniej,
korzystajac z systemu eECDL.pl lub skanujac kod QR na kuponie.
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@ EGZAMIN ZOSTAL ZAKONCZONY

Oplacenie egzaminu kuponem

Jezeli posiadasz kupon na egzamin, mozesz go teraz
samodzielnie optacic.

Kupon mozna tez przekazac egzaminatorowt.

Podaj kod z kuponu: | abcl

POTWIERDZENIE
Egzamin zostat optacony podanym kodem.

Widok okna aplikacji umoZliwiajacy opfacenie egzaminu

Optacenie egzaminu z aplikacji jest czynnoscig zalecang, lecz nie obowigzkowa.
Zdajgcy moze rowniez przekazaé kupon egzaminatorowi, ktéry optaci egzamin korzystajac
ze swojego konta w systemie eECDL.pl Jezeli egzaminowany nie bedzie wprowadzat kodu z
kuponu, nalezy pomingé opcje opfacania egzaminu i wybraé przycisk ,ZAKONCZ
DZIALANIE APLIKACJI EGZAMINACYJNEJ". Spowoduje to wyswietlenie komunikatu
potwierdzajgcego operacje, nastepnie dziatanie aplikacji zostanie zakonczone. W tym
momencie wszystkie dane dotyczace egzaminu, ktére przechowywane byly w pamieci
aplikacji zostajg usuniete. Na pulpicie pozostaje katalog zawierajgcy archiwum plikéw
egzaminacyjnych oraz plik z kluczem podpisujagcym. Zamkniecie aplikacji nie powoduje
usuniecia tych plikow.

Rozliczenie egzaminu

Egzamin uruchomiony za pomoca aplikacji w wersji 5, jest wprowadzany na liste
egzamindéw egzaminatora, tak samo jak te z poprzednich wersji. Procedura rozliczania
egzaminu nie rézni sie od tej, ktéra obowigzuje dla wersji 4.x oraz wczesniejszych. Egzamin
musi uzyskaé status ,prawomocny”, co spowoduje, iz pojawi sie na koncie zdajgcego, a
egzaminator bedzie uprawniony do jego rozliczenia. Status ,prawomocny” jest
automatycznie przyznawany, w momencie, kiedy egzamin spetni wszystkie z ponizszych
warunkow:

o do systemu zostaly przestane pliki egzaminacyjne (patrz rozdziat 3 - pliki
egzaminacyjne),
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» zostat sprawdzony (oceniony), a ocena jest wprowadzona do systemu,
o arkusz oceny zostat wypetniony i dodany do systemu, jako pliki oceny egzaminu,
» posiada przypisany kupon z optatg egzaminu (zostat optacony).

Egzaminator na swoim koncie w systemie eECDL.pl posiada narzedzie do generowania
raportéw, na podstawie, ktérych realizowane sg rozliczenia z centrum egzaminacyjnym.
Nalezy pamietaé, ze egzaminy sg rozliczane zgodnie z datg uprawomocnienia, dlatego nie
wszystkie egzaminy z listy egzaminéw, muszg by¢ uwzglednione w raporcie. Raport jest
jedynym dokumentem wskazujgcym prawidtowg liczbe egzaminéw do rozliczenia dla
wybranego okresu. Lista egzaminéw jest widokiem roboczym i nie stuzy do raportowania
czy rozliczania egzaminéw. Egzaminy przeprowadzone w aplikacji 5, sg rozliczane na
takich samych warunkach oraz stawkach jak z innych wersji aplikacji.

Sprawdzenie stanowiska po egzaminie

Po zakonczeniu sesji egzaminowania

prowadzonej przez egzaminatora ECDL, Stanowisko egzaminacyjne po

jest on zobowigzany do sprawdzenia  zakoriczeniu uzytkowania, powinno byc¢ w
stanowisk, na ktérych odbywaty sie testy.  takim stanie, w jakim egzaminator
Zakonczenie pracy aplikacji ~ chciatby je zastac przed uruchomieniem

egzaminacyjnej nie jest jednoznaczne z ~ Wwfasnych egzaminow.

automatycznym wyczyszczeniem

stanowiska, z elementéw zwigzanych z egzaminem. Egzaminator zanim opusci sale,
powinien upewni¢ sie, ze wszystkie stanowiska zostaty pozostawione w dobrym stanie.
Chodzi szczegdlnie o:

o sprawdzenie czy ze wszystkich komputeréw zostaty usuniete pliki robocze i/lub
egzaminacyjne,

o sprawdzenie czy aplikacja egzaminacyjna zostata zamknieta,

e po sprawdzenie ww. zamkniecie systemu operacyjnego oraz wytgczenie komputera,

o sprawdzenie czy stanowisko egzaminacyjne nie zostato uszkodzone oraz czy

egzaminowany nie pozostawit rzeczy osobistych lub innych przedmiotéw.
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Czesto zadawane pytania

Jak dziata konto administratora laboratorium?

4

Aplikacja egzaminacyjna oraz system ECDL nie wykorzystujg ,konta” ani ,profilu
administratora. Wigzatoby sie to z potrzebg tworzenia obiektu, majgcego swojego
wtasciciela, dane oraz indywidualny login | hasto. W celu uproszczenia dostepu dla
administratorow laboratoridow, system wykorzystuje tzw. ,liste 0séb uprawnionych”.
Jest to lista adresdw e-mail, nalezgcych do 0sob, ktdre sg upowaznione przez centrum
egzaminacyjne, do zarzgdzania kluczami licencyjnymi w laboratorium. Procedura
logowania nie wymaga posiadania hasta dostepu, link umozliwiajgcy autoryzacje w
panelu z kluczami licencyjnymi, jest wysytany do administratora na adres e-mail i ma
ograniczony czas waznosci.

Jak moge zwiekszy¢/zmniejszyc¢ liczbe posiadanych kluczy licencyjnych?

Kazde laboratorium ECDL podczas (re)akredytacji deklaruje posiadang liczbe
komputerow, przeznaczonych na stanowiska egzaminacyjne. Pojedyncze laboratorium
moze posiada¢ maksymalnie 20 stanowisk (mobilne max. 15 stanowisk). W zaleznosci
od liczby komputerdw, wskazanych w raporcie samooceny przekazywanym do Komisji
ds. Jakosci, laboratorium otrzymuje odpowiednig liczbe kluczy licencyjnych.

Czyli liczba dostepnych licencji, jest rowna liczbie akredytowanych komputerow w
laboratorium.

Czy na stanowisku egzaminacyjnym niezbedna jest aplikacja do pakowania plikow?

Wiekszos¢ wersji systemdw Windows posiada aktualnie wbudowany mechanizm
kompresji plikdw ZIP. Dodatkowo aplikacja korzysta z wtasnych wbudowanych funkcji,
przeznaczonych do (de)kompresji tego typu plikow. W zwigzku z powyzszym nie jest
wymagana instalacja dodatkowych aplikacji obstugujgcych proces (de)kompresji na
Stanowisku egzaminacyjnym.

Czy aplikacja dziata na komputerach z systemem Mac 0S?

Aplikacja zostata przygotowana z myslag o systemach operacyjnych Windows.
Uruchomienie w innych systemach operacyjnych wymaga odpowiedniego
oprogramowania, (maszyny wirtualnej) ze srodowiskiem Windows. Dla system Mac OS
jest to np. Parallels Desktop.

34



o Co zrobi¢ jezeli aplikacja nie przygotowata archiwum plikéw po egzaminie?

W przypadku wystapienia btedu podczas pakowania plikow egzaminacyjnych przez
aplikacje, nalezy samodzielnie spakowac catg zawartosc¢ folderu egzaminacyjnego i
zachowac na nosniku danych. Dodatkowo nalezy przed zakoriczeniem pracy aplikacyi,
wygenerowac plik z logiem wykonanych operacji. Mozna to zrobi¢ wykorzystujgc
kombinacje klawiszy: Ctrl + Shift + L Plik powinien pojawic sie na pulpicie komputera.
Zgtoszenie o btedzie w procedurze egzaminacyjnej, nalezy przesta¢ do administratora
ECDL. Nalezy dotgczy¢ spakowane pliki egzaminacyjne oraz wygenerowany plik z
logiem operacyi.

o Jak zgtaszac btedy w dziataniu aplikacji?

Jezeli aplikacja egzaminacyjna nie dziata poprawnie, nalezy zgtosi¢ ten fakt do
administratora ECDL. Do zgtoszenia nalezy dotgczy¢ plik z logiem operacji
wykonywanych przez aplikacje. Plik taki mozna wygenerowac¢ wykorzystujgc
kombinacje klawiszy: Ctrl + Shift + L Plik powinien pojawic¢ sie na pulpicie systemu
operacyjnego komputera. W przypadku jezeli aplikacja samoczynnie zakoriczyta
dziatanie w wyniku pojawienia sie btedu, plik z zalogowanymi operacjami, bedzie
znajdowat sie w lokalizacji, w ktdrej aplikacja zostata zainstalowana.

o Co zrobi¢ gdy aplikacja nie wyswietla zadnych informacji po uruchomieniu?

Aplikacja do prawidtowego dziatania musi mie¢ zapewniony staty dostep do sieci
Internet. Juz na starcie wymienia ona zdalnie informacje z systemem ECDL.
Zablokowanie mozliwosci tej komunikacji, moze spowodowac wyswietlenie pustego
ekranu. Nalezy upewnic¢ sie, czy aplikacja nie jest blokowana przez réznego rodzaju
zapory filtrujgce lub programy antywirusowe. Blokada taka moze wystepowac¢ zardwno
na komputerze, na ktorym funkcjonuje, jak rowniez na poziomie catego laboratorium
lub budynku, w ktérym sie znajduje.

o Czy aplikacja wymaga ciggtego dostepu do Internetu w trakcie trwania egzaminu?

Tak, aplikacja egzaminacyjna powinna mie¢ mozliwos¢ komunikacji z serwerem
ECDL, w trakcie catego egzaminu. Chwilowy brak dostepu do sieci, nie powinien
znaczgco zaktoci¢ dziatania aplikacji. Nie mozna jednak na state odtgczac dostepu do
Internetu, w trakcie trwania egzaminu | po jego zakoriczeniu, az do momentu
zamkniecia aplikacji.

o Co zrobi¢, jezeli egzamin zostanie nagle przerwany, np. z powodu awarii komputera lub

braku zasilania?

Egzamin nalezy uruchomié¢ ponownie, jednak wczesniej zabezpieczajgc
dotychczasowy wynik pracy osoby egzaminowanej. Nalezy zmieni¢ nazwe katalogu z
plikami na pulpicie dopisujgc: ,_egzamin_przerwany’. Nastepnie nalezy ponownie
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uruchomic¢ egzamin i skopiowac folder z poprzednimi plikami, do nowoutworzonego
(przez aplikacje podczas uruchamiania egzaminu) katalogu na pulpicie.

UWAGA. Jezeli pliki z przerwanego egzaminu zostang w folderze o domysines
nazwie, nadane/ podczas uruchomienia egzaminu, zostang nadpisane podczas
uruchamiania kolejnego egzaminu.

Szczegotowa procedura postepowania zoStata opisana w rozdziale: ,Wznowienie
egzaminu po awarii”.
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ZAr ACZNIK T

Uproszczony schemat procedur aplikacji

Informacja o dostepnej
aktualizacji

Pobranie nowej
wersji z serwera ECDL

Instalacja
aplikacji

______________

Wybo6r modutu
testowego przez
egzaminatora

Potwierdzenie

‘ Zgoda egzaminatora
na uruchomienie egzaminu

Wyswietlenie

Sprawdzenie sumy

aplikacji

Sprawdzenie klucza adresu informacji kontrolnej plikéw
licencyjnego laboratorium ﬂ 0 egzaminie roboczych
® ® ® *—_ O ® Q
Pobranie i wyswietlenie i Wprowadzenie PESEL Regulamin Autormatyczne
Uruchomienie adresu laboratorium egzaminowanego oraz egzaminu, pobranie plikéw
< numeru egzaminatora akceptacja roboczych
regulaminu .
Wskazanie plikow roboczych .
. Wyswietlenie okna rejestracji na lokalnym nosniku danych
stanowiska egzaminacyjnego

. Wprowadzenie klucza
licencyjnego

Weryfikacja klucza i
rejestracja stanowiska w laboratorium

Optacenie egzaminu
kodem z kuponu

L( modut bez plikéw roboczych

Autormatyczne wystanie
plikéw egzaminacyjnych

Przygotowanie plikow
egzaminacyjnych ?

Zakoriczenie pracy
aplikacji egzaminacyjnej

Zapisanie plikow egzaminacyjnych oraz pliku
z podpisem na nosnik danych

Uruchomienie
egzaminu

Egzamin

Zakonczenie
egzaminu
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